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Zbiorki publiczne

Co jest zbiorka publiczng? Gdzie nalezy je zgtaszac¢? Jak wyglada
formularz zgloszenia i inne informacje na temat zbidérek publicznych
dostepne sg w dziale ZRODtA FINANSOWANIA.

Najwazniejsze zmiany w zasadach prowadzenia zbiorek
publicznych obowi azujgce od 18 lipca 2014 r.

1. zgtoszenie (dotychczas pozwolenie)

2. zgtoszenie wszystkich zbiorek: mate, duze, ogélnopolskie, lokalne do Ministerstwa
Administracji | Cyfryzacji (dotychczas w zaleznos$ci od terenu, na jakim byta
organizowana zbiorka, do: wojta, burmistrza, starosty, ministra)

3. zgloszenie elektroniczne na zbiorki.gov.pl (przy zgtoszeniu elektronicznym
organizator zbiérki musi mie¢ ePUAP), mozliwe tez zgtoszenie papierowe do MAC
(dotychczas tylko pisemne)

4. decyzja o przyjeciu (lub nie) zgtoszenia elektronicznego w ciggu trzech lub
papierowego w ciggu siedmiu dni (dotychczas w ciggu 30 dni)

5. dostepnos$¢ zgtoszen i sprawozdan on-line na zbiérki.gov.pl (dotychczas zgody i
sprawozdania byly papierowe, pozostawaly w urzedzie wydajgcym zgtoszenie)

6. nie ma obowigzku umieszczania sprawozdania ze zbiérki publicznej w prasie
(chyba, ze zbiorka sprzed 18 lipca, wtedy nadal obowigzek sprawozdania, np. jesli
na poczatku 2013 r. wydano pozwolenie do 20 stycznia 2014 r. to nadal obowigzek
sprawozdania do urzedu, ogtoszenie w prasie)

7. bez optaty skarbowej (dotychczas z optatg — w 2014 r. byto to 82 zt)

8. zbidérkg publiczng (nie zgtasza sie na zbidrki.gov.pl) nie sg m.in. apele o wptaty na
konto bankowe organizacji, sprzedaz przedmiotow, tzw. cegietek (dotychczas byly to
zbiorki publiczne

UWAGA: Wszystkie pozwolenia wydane przed wejsciem w zycie nowej ustawy 18 lipca
2014 r. zachowujg waznos¢ przez okres, na jaki zostaty wydane. Takie zbiorki sg
przeprowadzane i rozliczane wedtug dotychczasowych zasad wynikajgcych z ustawy o
zbiérkach publicznych z 1933 r. Nowa ustawa jest stosowana wytgcznie do zbiorek
publicznych, ktére zostang zgtoszone po jej wejsciu w zycie, czyli od 18 lipca 2014 r. (art.
40 ustawy o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych).

Co jest zbiork g publiczn g, co ni g nie jest, na jakie cele
zbidrka publiczna

Zbiorka publiczna:

e dotyczy wytgcznie ofiar w gotowce lub w naturze , czyli: pieniedzy, darow
rzeczowych

e zbiorka w miejscach publicznych, zbierajgcy i dajgcy nie znajg sie (np. na ulicy, w
parku, na cmentarzu, w sklepie, ,domokrgzne zbieranie od domu do domu”) do:
puszek, skarbon, koszy,

¢ na cel pozytku publicznego, np. kulture, pomoc dobroczynng lub na cel religijny
(poza terenem kosciotéw)
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WSKAZOWKA: Regulowane jest zbieranie pieniedzy i daréw rzeczowych w miejscach
publicznych, poniewaz gotowka lub dary zbierane w ten sposéb nie sg ewidencjonowane i
nie pozostaje $lad ich przeptywu — informacje o przekazanej gotowce i darach, a takze o
darczyncy sg niedostepne dla kontroli skarbowe].

Po zmianie przepisow ma by¢ jasniejsze, co zbidrkg jest, a co nig nie jest, cho¢ wynika to
tylko z ogélnych wytycznych (definicji) z art. 1 nowej ustawy o zbiérkach i nie zostanie
wydane rozporzgdzenie okre$lajgce formy zbidrek (na wzér dotychczas obowigzujgcego).
Takze w art. 9, w ktérym mowa jest o tym, co zawiera zgtoszenie, sformutowano ogoiny
obowigzek podania sposobu prowadzenia zbiérki , ktory organizator musi zadeklarowac
w zgtoszeniu (moze ich by¢ kilka). Oznacza to w praktyce, ze to, co miesci sie w definicji
zbiorki publicznej, wymaga zgtoszenia zgodnie z nowg ustawg, a to co nie miesci sie, nie
jest zgtaszane.

PRZYKLAD: Zbiorka publiczng jest takze zbiorka w zaktadzie pracy, restauraciji itp. za
zgodg wtasciciela, w urzedzie za zgodg kierownika tego urzedu, jesli jest to zbiérka nie
tylko dla zamknietego grona osaéb.

Na co zbiorka (cele)

1. Cel musi by¢ ze ,sfery zadan publicznych” — bo moéwimy o zbiorce publicznej, nie
mozna wiec zbiera¢ na kazdy dowolny cel.

Mozliwy cel zbidrki publicznej okreslono poprzez odniesienie do katalogu zadan
publicznych z art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Mozna zbiera¢ na 34 cele okreslone w z art. 4 ust. 1 o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie, a wiec dos¢ szeroko: np. dziatalno$¢ charytatywna,
dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych, promocja zdrowia, dziatalnosci na rzecz
0s06b niepetnosprawnych; nauke; kulture; ekologie (petna lista: /x/423531).

2. Mozna tez zbierac pienigdze, dary na cele religijne.

UWAGA: Organizator zbiorki publicznej nie moze jej organizowac na cel niezgodny z
prawem, lezacy poza sferg zadan publicznych.

Zmiana celu zbidrki publicznej

Ustawa dopuszcza mozliwos¢ zmiany celu zbiorki w trakcie jest trwania, ale nadal musi to
by¢ cel zgodny z ustawg o pozytku lub religijny. W takim przypadku organizator zbiorki
musi powtornie zgtosic¢ zbiorke (art. 12 ust. 2).

Mozliwe jest rowniez spozytkowanie zebranych ofiar na cel inny niz podany w zgtoszeniu,
jezeli cel podany w zgtoszeniu zostat osiggniety lub nie moze by¢ kontynuowany (ale
nadal musi by¢ zgodny z ustawg o pozytku lub religijny).

Co zbidrk g publiczn g nie jest (nie zgtasza si e i nie rozlicza na zbidrki.gov.pl):

Obowigzkiem zgtoszenia zbiorki i zamieszczenia sprawozdania z jej przeprowadzenia nie
jest objeta zbidrka, z ktérej pozostaje slad przeptywu pieniedzy i darow, sg one
ewidencjonowane w inny sposob, np.:

¢ przelewy na konto bankowe stowarzyszenia, fundacji, apele o takie wptaty,
¢ wptlaty na konto on-line, przekazywanie daréw, pieniedzy za pomocg wirtualnych
platform (np. crowdfunding),
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¢ publikowanie w mediach, internecie, wysytanie za pomocg srodkéw komunikaciji
elektronicznej (mailing, SMS-y), takze z wykorzystaniem bazy danych (w tym
rowniez zakupionej bazy danych) apeli o przekazywanie wptat na konto, o ztozenie
zlecen stalych, przelewow na konto bankowe lub o przestanie SMS-6w na okreslony
numer,

e SMS-y charytatywne dla organizacji pozarzgdowych,

e sprzedaz, np. biletéw na koncert (to sprzedaz wiec powinna odbywaé sie w ramach
dziatalnosci gospodarczej, wiecej na ten temat dalej).

UWAGA: W uzasadnieniu do nowej ustawy o zbiérkach publicznych wynika, ze nowa
ustawa o zbidérkach publicznych dotyczy tylko takich zbidrek, gdzie nie ma sladéw
przeptywu pieniedzy, darow — podobne rozwigzania obowigzujg w innych krajach, np.
Wielkiej Brytanii, Holandii. Mimo to kazdy, kto zbiera $rodki na cele publiczne ma moralny
obowigzek sprawozdac¢ sie przed darczyncami z tego, ile sSrodkéw zebrat i jak je
spozytkowat. Poza tym organizacje pozarzgdowe majg tez inne obowigzki
sprawozdawcze z prowadzonej dziatalnosci i inne mechanizmy nadzoru.

Zbiork g publiczn g nie jest te z (zwolnienia zapisane w ustawie) zbiérka:

na cele religijne, na terenie kosciotow,

kolezenska, w zamknietym gronie, np. w pracy, w urzedzie,

loteria pieniezna, fantowa (sg regulowane ustawg o grach hazardowych),
w szkole, tylko wsrod miodziezy, nauczycieli.

WSKAZOWKA: Jesli na terenie szkolnym, ale nie tylko wérod mtodziezy i nauczycieli to
zbiorka publiczna — np. w budynku szkoty w czasie ferii ma sie odby¢ otwarta impreza dla
mieszkancow gminy podczas ktorej bedg zbierane pienigdze do skarbony — wtedy jest to
zbiorka publiczna, trzeba jg zgtosic.

UWAGA — CO NIE JEST ZBIORKA

e Czy sprzeda z przedmiotow przez fundacje, stowarzyszenia na aukcji na balu
charytatywnym, to zbiorka publiczna?

Nie. To nie jest zbiérka publiczne w rozumieniu nowej ustawy — nie podlegaja
obowigzkowi zgtoszenia i rozliczenia na zbiorki.gov.pl.

WAZNE: Do tej pory w rozporzgdzeniu w sprawie sposobow przeprowadzania zbiérek
publicznych sprzeda z przedmiotéw (a tak ze sprzeda z cegietek) byta wymieniona jako
forma zbidrki publicznej, trzeba bylo mie¢ na nig zgode ministerstwa lub burmistrza,
starosty. Zgodnie z nowg ustawg taka sprzedaz (niezaleznie od sposobu pozyskania
przedmiotow) nie jest zbidrkg publiczng. Organizacja moze pozyskiwac ofiary poprzez
sprzedaz przedmiotéw, moze to robi¢, ale taka dziatalnos¢ nie podlega nowej ustawie o
zasadach prowadzenia zbiérek publicznych (jest to albo dziatalno$¢ gospodarcza albo
odptatna).

e Czy sprzeda z tzw. cegietek to zbidrka publiczna?

Raczej jest to sprzedaz przedmiotow, a ta nie podlega zgtoszeniu na zbidrki.gov.pl.

Zalezy jednak co jest tzw. cegietkg, bowiem w sytuacji, gdy ofiarodawca otrzymuje
.cegietke” — przedmiot niemajacy praktycznej wartosci to wowczas tak naprawde nie
dochodzi do sprzeda zy przedmiotu. Dlatego zbiérka ofiar w gotoéwce lub w naturze z
uzyciem cegietek, ktére praktycznie nie majg wartosci, moze podlega¢ nowej ustawie o
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zbiérkach, czyli wymaga zgtoszenia na zbiorki.gov.pl).

Za to sprzedaz przedmiotow (np. tzw. cegietek, ktére tak naprawde sg wartosciowymi
przedmiotami) — o ile rzeczywiscie mamy do czynienia ze Swiadczeniem wzajemnym — nie
jest darowaniem w postaci ,ofiar w gotowce lub naturze”, i nie podlega ustawie. Jesli
organizacja pozarzgdowa bedzie chciata w ten sposob zbierac pienigdze na swojg
dziatalnos¢ statutowg to musi albo prowadzi¢ dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego
albo mie¢ zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza.

e Czy uliczni sprzedawcy pocztowek i r6  znych gad zetow organizacji
pozarz gdowych, powotuj 3acy si e na zbiork e na jaki § pozyteczny cel nadal b eda
mogli to robi ¢, kontynuowa € swoje zbiorki w ten sposéb?

To zalezy. Nie — jesli pocztowka albo gadzet sg sprzedawane. Sprzedaz przedmiotow lub
ustug nie podlega ustawie o zbiérkach publicznych. Mozna sobie jednak wyobrazié¢
sytuacje, ze pocztowka albo gadzet sg tylko symbolem wdziecznosci za dar w gotowce
przekazywany w przestrzeni publicznej. Wtedy — tak jak w przypadku cegietki o
symbolicznej wartosci — mamy do czynienia ze zbiorkg publiczng i trzeba jg zgtosic.

Kto mo ze prowadzi é zbiork e publiczn g

Uprawnionymi do prowadzenia zbiérek publicznych s a

1. fundacje, stowarzyszenia, ale tez np. partie polityczne, zwigzki zawodowe,
organizacje pracodawcéw; nie mozna jej zorganizowac jako stowarzyszenie zwykte,
ale takie stowarzyszenie moze powotaé¢ komitet spoteczny

2. tzw. organizacje koscielne i wyznaniowe, spoétdzielnie socjalne

3. komitet spoteczny powotany w celu przeprowadzenia zbiorki publicznej (komitet
moze tez powstac¢ na zbiorke na wydatki zwigzane z wykonywaniem inicjatywy
ustawodawczej przez obywateli).

Komitet spoteczny

Zbiorki publicznej nie moze prowadzi¢ jedna osoba. Ale mogg co najmniej trzy osoby
majgce petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i niekarane, jesli utworzg komitet
spoteczny. Uchwalajg one akt zatozycielski — zawiera: imie, nazwisko, numer PESEL,
adres zamieszkania cztonkéw komitetu spotecznego; adres do korespondencji; dane
osoby upowaznionej do reprezentowania komitetu spotecznego; cel w jakim komitet
spoteczny zostat zawigzany:

e wedtug urzedowego wzoru papierowo, z wkasnorecznymi podpisami (link do wzoru w
formacie rtf - kliknij tutaj)

e lub na formularzu elektronicznym na zbidérki.gov.pl, z podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym ePUAP.

Dodatkowo wszyscy cztonkowie komitetu spotecznego sg zobowigzani do ztozenia

oswiadczen o niekaralnosci pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi

pieniedzmi i papierami wartosciowymi lub za przestepstwo skarbowe.

Czitonkowie komitetu spotecznego ponoszg odpowiedzialno$¢ osobistg za dziatania
komitetu. Kazda zmiana sktadu komitetu musi zosta¢ zgtoszona do MAC, urzednicy
aktualizujg te dane na zbidrki.gov.pl.
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Zgtoszenie zbiorki publicznej na zbiorki.gov.pl, odmowa
przyj ecia zgtoszenia

Zbidrke publiczng zgtasza sie na portalu zbiorki.gov.pl (takze zbiorki.gov.pl). Zgtoszenie
odbywa sie elektronicznie lub papierowo na urzedowym wzorze. Wzor zgtoszenia wynika
z Rozporzgdzenia MAC w z dnia 9 czerwca 2014 r. w sprawie wzorow dokumentéw
dotyczacych zbidrek publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 833).

Do przeprowadzenia zbiorki wystarczy poprawnie wypetnione zgtoszenie (w zaleznosci od
sytuacji dodatkowo akt zatozycielski komitetu spotecznego lub petnomocnictwo do
reprezentowania).

Po weryfikacji formalnej dane w nim zawarte zostajg zamieszczone na portalu zbiérek. W
zaleznosci od rodzaju organizatora dorecza sie (wzory dokumentéw mozna znalezc tutaj:
oradnik.ngo.pl/x/999410):

e zgtoszenie zbiorki publicznej;
e akt zatozycielski komitetu spotecznego;
e petnomocnictwo.

WAZNE: Zbiérka moze rozpoczaé sie dopiero po publikaciji informacji ze zgtoszenia na
portalu zbiorek publicznych.

WSKAZOWKA: Wybor danej formy przy zgtoszeniu zbiorki (elektronicznie lub papierowo)
nie jest zobowigzujgcy rowniez dla ztozenia sprawozdania. Za kazdym razem, przy
kolejnych obowigzkach, organizator zbiérek moze wybrac inng metode zgtoszenia
(elektronicznie czy papierowo).

Droga elektroniczna

Zgtoszenie i rozliczanie zbiorki drogg elektroniczng jest obstuzone szybciej. Jest tez
wygodniejsze dla organizatora — w formularz wbudowane sg podpowiedzi pomagajgce
odpowiednio wypetni¢ dokument. Chcgc zgtosic zbiorke elektronicznie nalezy wejs¢ do
sekcji ,zgto$ lub rozlicz zbiorke elektronicznie”, w ktorej nastepuje przekierowanie
organizatora do strony logowania na ePUAP.

Do elektronicznego zgtoszenia i sprawozdania jest konieczne konto na ePUAP (mozna
tez uzy¢ ptatnego podpisu elektronicznego).

WAZNE: Aby uzyska¢ profil zaufany, czyli bezptatng forme potwierdzania

tozsamosci danej osoby (osoby, nie organizacji!) w kontaktach z administracja, trzeba
zatozy¢ konto i profil zaufany na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl), a potem udac¢
sie raz do urzedu by potwierdzi¢, ze jest sie osobg, ktora zaktadata konto. Moze to by¢
urzad wojewoddzki, oddziat ZUS, urzad skarbowy, placéwki poczty polskiej, banki,
konsulaty. Lista uprawnionych urzedéw znajduje sie na portalu www.epuap.gov.pl.

Wiecej o zaktadaniu konta na ePUAP: Nowe zbidrki publiczne: zatéz profil
bezptatny.

Zgtosi¢ zbidérke moze tez osoba osobno upowazniona do tego — wtedy do zgtoszenia
zbiorki trzeba bedzie dotgczy¢ kopie upowaznienia.

Jesli osoba zgtaszajgca zbidrke nie jest do tego upowazniona (np. nie jest w zarzgdzie
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organizacji), musi dotgczy¢ do zgtoszenia petnomocnictwo (albo jego kopie). Bez tego
zgtoszenie zbidrki nie bedzie poprawnie formalnie i nie bedzie mogto by¢ opublikowane na
portalu zbidrki.gov.pl.

Przy wielosobowej reprezentacji

Jak wyjasnia MAIC mozliwe jest takze zgtoszenie elektroniczne kilkuosobowego sposobu
reprezentacji za pomocg ePUAP. W przypadku ,kilkuosobowego podpisu” procedura
zgtoszenia bedzie troche bardziej skomplikowana, ale elektroniczne zgtoszenie zbiorki
publicznej przez dwie osoby (lub wiecej) jest mozliwe. W takiej sytuacji potrzebnych jest
pare dodatkowych czynnosci, ktore umozliwig sktadanie podpisow przez kilka osob.
Wszystkie osoby, ktére chcg podpisywaé dokument w ramach jednego organizatora
muszg zatozy¢ odrebne konta (kazdy niezaleznie) na ePUAP. Nastepnie wybierajg one ze
swojego grona administratora, ktory bedzie dodawac¢ do konta nowych uzytkownikow.
Osoba, ktore bedzie dodawata nowe osoby do konta musi zna¢ identyfikatory/loginy tych
0s6b. Odpowiednie instrukcje znajdujg sie na portalu zbidrki.gov.pl.

Formularz papierowy

Zbiorki mozna zgtaszaé wysytajgc formularz drogg tradycyjng (poczta) lub osobiscie do:
Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa. Formularz
mozna pobraé na portalu, w sekcji ,zgtos lub rozlicz zbiérke papierowo”. Sg tu dostepne
takze formularze sprawozdan — mozna je wydrukowac, wypeti¢ i wysta¢ do MAC pocztg
— a obstugujacy portal urzednicy wprowadzg go na zbidrki.gov.pl.

Zgtoszenie papierowe musi zosta¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania organizatora zbiorki.

Zgtaszaj gc lub rozliczaj gc zbiérk e w postaci papierowej organizator powinien
zwroci € uwag e na:

e Odpowiednie wypetnienie wszystkich obowigzkowych pél formularza. W przypadku
niekompletnego wypetnienia wniosku bedzie wzywany do uzupetnienia dokumentu.
W konsekwencji, nie bedzie mogt rozpoczgé zbiorki publicznej.

e Podpis dokumentu przez osobe do tego uprawniong. Ministerstwo weryfikuje, czy
osoba zgtaszajgca zbiorke danej organizacji jest uprawniona do jej reprezentaciji.
Jesli nie jest uprawniona na podstawie danych rejestrowych (KRS lub inny rejestr)
do wniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.

e Terminowe i staranne wypetnianie sprawozdan z przeprowadzonej zbiorki oraz ze
sposobu rozdysponowania zebranych ofiar. Wiecej informacji na zbidrki.gov.pl
~Jak prawidtowo zgtosi¢ lub rozliczy¢ zbidrke”.

Organizator moze prowadzi¢ w tym samym czasie wiecej niz jedng zbiorke publiczna.
Jakie dokumenty nale zy ztozyé€, aby zgtosi € zbiork e

e Zbidrk e publiczn g zgtasza organizacja na podstawie danych rejestrowych (np.
KRS)

Wymagane: Organizacja dorecza tylko zgtoszenie. Osoba uprawniona do
reprezentowania organizatora zbiorki jest weryfikowana na podstawie wpisu do KRS lub
innego rejestru, wiasciwego dla organizacji dokonujgcej zgtoszenia (np. rejestr kosciotow i
innych zwigzkoéw wyznaniowych prowadzony przez ministra administracji i cyfryzaciji).
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Obowigzkiem organizatora jest dbanie o to, zeby dane zawarte w KRS lub innym rejestrze
byty aktualne. Jesli uprawnionymi do reprezentowania organizacji jest wiecej oséb,
wowczas wszystkie te osoby muszg podpisac zgtoszenie.

e Zbidrk e publiczn g zgtasza petnomocnik organizaciji

Wymagane: zgtoszenie zbiorki publicznej + petnomocnictwo (organizacje prowadzacg
zbidrke reprezentuje osoba uprawniona na podstawie petnomocnictwa) + dowod
uiszczenia optaty skarbowej od pethomocnictwa

Osoba uprawniona do reprezentowania organizatora zbiorki jest weryfikowana na
podstawie dotgczonej kopii petnomocnictwa. Do petnomocnictwa dotgcza sie dowod
optaty skarbowej (17 zt) chyba, ze organizacja korzysta ze zwolnienia z tej optaty (np.
OPP wytgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego).
Obowigzkiem organizatora jest dbanie o to, zeby dane osoby uprawnionej do
reprezentowania zawarte w zgtoszeniu i petnomocnictwie byty zgodne.

WSKAZOWKA: Ustawa nie wskazuje formatu, jaki powinien mie¢ plik z petnomonictwem.
Warto jednak stosowac powszechnie stosowane formaty (np. pdf), tak, aby urzednik
rozpatrujgcy zgtoszenie mogt jak najsprawniej zweryfikowaé je pod kgtem formalnym.

e Zbiork e publiczn g zgtasza komitet spoteczny
Wymagane: zgtoszenie zbiorki publicznej + akt zatozycielski

Osoba uprawniona do reprezentowania organizatora zbiorki jest weryfikowana na
podstawie danych zawartych w akcie zatozycielskim. Obowigzkiem organizatora jest
dbanie o to, zeby dane osoby uprawnionej do reprezentowania zawarte w zgtoszeniu i
akcie zatozycielskim byly zgodne.\

Odmowa przyj ecia zgtoszenia zbiorki

MAC odmawia zamieszczenia zgtoszenia zbiorki (w drodze decyzji administracyjnej, czyli
organizator otrzymuje oficjalne pismo z ministerstwa w tej sprawie), gdy:

1. wskazany w zgtoszeniu cel zbiorki publicznej jest niezgodny z prawem lub wykracza
poza sfere zadan publicznych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, albo nie jest celem religijnym, a w przypadku komitetu spotecznego —
jest niezgodny z celem, w jakim komitet zostat powotany.

2. sprawozdanie z poprzedniej zbidrki publicznej nie zostato zamieszczone w terminie
na portalu zbiérek publicznych

Decyzja o odmowie jest wydawana w ciggu 3 dni dla zgtoszenia elektronicznego lub 7 dla
zgtoszenia papierowego.

Kary za zbiérki publiczne bez zgtoszenia

e Kto bez wymaganego zgtoszenia zbiorki publicznej lub niezgodnie ze zgtoszeniem
zbiorki publicznej organizuje lub przeprowadza zbiérke publiczng, podlega karze
grzywny.

e Mozna orzec przepadek przedmiotéw uzyskanych ze zbiorki publicznej
przeprowadzonej niezgodnie ze zgtoszeniem, a przepadek, gdy zbiorke publiczng
przeprowadzono bez zgtoszenia. Zostajg one przekazane instytucji pomocy
spotecznej lub instytucji kultury.
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Jakie informacje mog Qq znalezé obywatele i
organizatorzy na zbiorki.gov.pl, jak sprawdzi  é czy
zbiorka jest zgtoszona

Informacja o zgtoszeniu zbidrki publicznej opublikowana na zbidrki.gov.pl zawiera:

1) numer zbidrki publicznej
2) dane organizatora zbiorki:

a) nazwa, adres siedziby oraz numer KRS, numer NIP lub numer REGON — w przypadku
fundacji, stowarzyszenia, tzw. organizacji koscielnej,

b) imiona i nazwiska oraz miejsca zamieszkania cztonkéw komitetu spotecznego (czyli
bez PESEL i numeru oraz serii dowodu to  zsamo $ci, ktére podaje si e w zgtoszeniu)

3) cel zbiorki publicznej;

4) sposob prowadzenia zbiorki publicznej;

5) miejsce prowadzenia zbiorki publicznej;

6) termin rozpoczecia i zakonczenia zbiorki publicznej;

7) przewidywane koszty niezbedne do zorganizowania i przeprowadzenia zbiorki
publicznej, ktore zostang pokryte z zebranych ofiar.

Informacja o zgtoszeniu zbiorki publicznej moze tez zawierac inne informacje podane w
zgtoszeniu zbiodrki, z wytgczeniem danych osobowych.

Dla organizatoréw zbidrek

Na zbiorki.gov.pl zgtasza sie oraz rozlicza zbiérke elektronicznie lub papierowo.
Organizatorzy zbiorki publicznej znajdg na tu formularze zgtoszenia i sprawozdan,
instrukcje, porady dotyczace procedur zgtaszania zbiérek, sprawozdawczosci, zakladania
profilu zaufanego. System wysyta takze do organizatoréw przypomnienie o koniecznosci
terminowego rozliczenia sie (jesli podali maila do kontaktu).

Warto zapoznac sie z tymi materiatami przed rozpoczeciem zbiorki publicznej, bo
znacznie utatwi to dalsze dziatania.

Dla obywateli

Kazdy moze sprawdzi¢: kto prowadzi zbidrke, w jaki sposdb, co sie stato z pieniedzmi lub
darami rzeczowymi, ktore przekazali$my, jak zostaly rozliczone. Zgtaszane informacje
dotyczace zbiorki sg dostepne dla kazdego. Korzystajgc z wyszukiwarki, mozna odszukaé
zbiorki o okreslonych cechach (np. takim samym celu). Portal pozwala tez tworzyc¢
wykresy i zestawienia.

Dostepne sg dane dotyczgce zbidrek aktualnie prowadzonych oraz zbiorek zakonczonych
(zgtoszenie, sprawozdania), do 10 lat wstecz.
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WSKAZOWKA: Jak udokumentowaé przed straznikiem strazy miejskiej, ze prowadzi sie
zbiorke publiczng legalnie? Kwestujgcy mogg pokazac identyfikatory, zgtoszenie w
Internecie (jesli majg akurat dostep do internetu), ostatecznie mozna wydrukowaé
informacje zgtoszone na portalu. Nie ma specjalnej opcji wydruku na zbidrki.gov.pl, ale
w niczym to nie ogranicza uzytkownika portalu (organizatora zbiérki) w wydrukowaniu
sobie informacji o danej zbidrce lub dowolnej innej strony portalu w formacie CSV
(zapisany plik w tym formacie mozna otworzy¢ np. w Excellu). Mozna tez te informacje
dowolnie kopiowac¢ i drukowac lub drukowac w formie printscreen’ow.

Co zawiera formularz zgtoszenia (dane zgtaszane do
zbiorki publiczne))
Zakres zgtaszanych danych (elektronicznie lub papierowo) wynika z Rozporzgdzenia

MAC w z dnia 9 czerwca 2014 r. w sprawie wzorow dokumentdéw dotyczacych
zbidrek publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 833).

Zgtoszenie zawiera dane:

1) cel zbiérki publicznej (np. wspieranie rodziny, dziatalno$¢ charytatywna, ochrona
zdrowia, dziatalnos$¢ na rzecz praw kobiet, o$wiata, kultura lub cel religijny);

Nieobowigzkowo mozna dodatkowo doktadnie opisa¢ cel zbiorki, np. zbiérka na budowe
pomnika upamietniajgcego okreslone wydarzenie w okreslonym miejscu, itp. — informacja
taka bedzie stuzyta darczyncy, aby wiedziat doktadnie, na co przeznacza swoje ofiary.

2) dane organizatora zbiérki (fundacji, stowarzyszenia, komitetu spotecznego):

a) nazwa podmiotu, adres siedziby oraz numer KRS, numer NIP lub numer REGON —w
przypadku fundacji, stowarzyszenia, tzw. organizacji koscielnej,

b) imiona i nazwiska cztonkow komitetu spotecznego, ich adresy zamieszkania, numery
PESEL, a w przypadku gdy cztonek komitetu nie ma numeru PESEL, serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamos¢ (dowdd osobisty, paszport) — w przypadku
komitetu spotecznego;

Dane osobowe: PESEL, numer i seria dowodu osobistego sg zgtaszane, ale nie sg
widoczne, ogdlnie dostepne na zbidrki.gov.pl.

3) dane, w zakresie okreslonym w pkt 2 lit. b, osoby uprawnionej do reprezentowania
organizatora zbiorki;

4) sposob prowadzenia zbiorki publicznej (np. zbiorka datkéw do skarbon, puszek; zbiérka
zywnosci do koszy w sklepach);

5) miejsce prowadzenia zbidrki (np. na ulicy, w sklepie);
6) termin rozpoczecia i termin zakonczenia zbiérki;

7) przewidywane koszty niezbedne do zorganizowania i przeprowadzenia zbiorki, ktore
zostang pokryte z zebranych ofiar.
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UWAGA: Jak wynika z uzasadnienia do nowej ustawy o zbiérkach poziom kosztow
powinien umozliwia¢ prawidtowg i skuteczng organizacje zbiorki (m.in. transport darow,
zakup skarbon itp.). Ustawodawca nie okreslit ich poziomu. Kwestie oceny kosztow, czy
sg za wysokie czy tez nie pozostawia sie do oceny darczyhcow. To darczynca zadecyduje,
czy chce wesprzec¢ dziatalnos¢ podmiotu, ktory w takiej lub innej wysokosci szacuje
koszty.

Zmiana, poprawienie danych w zgtoszeniu

W przypadku koniecznosci zmiany danych zawartych w zgtoszeniu zbiorki publicznej
organizator zbiorki informuje MAC o zmianach, doreczajgc aktualizowane zgtoszenie
zbiorki publicznej w postaci elektronicznej albo papierowej w terminie 30 dni od dnia, w
ktérym zmiana nastgpita.

Gdy zgtoszenie wypetniono btednie lub do zgtoszenia nie dotgczono aktu zatozycielskiego
MAC nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od wptyniecia zgtoszenia elektronicznego
i nie pézniej niz w terminie 7 dni roboczych od wplyniecia zgtoszenia papierowego, wzywa
zgtaszajgcego zbiorke publiczng do uzupetnienia brakow zgtoszenia w terminie 7 dni z
pouczeniem, ze nieusuniecie brakéw spowoduje pozostawienie zgtoszenia bez
rozpoznania. Termin biegnie od dnia otrzymania uzupetnionego zgtoszenia.

Jak i kiedy zto zy¢ sprawozdanie ze zbiorki publicznej
na zbiorki.gov.pl — obowi gzki organizatora

To, jak i kiedy sktadac¢ sprawozdanie, zalezy od rodzaju zbiorki (informacje szczegétowe
dla kazdej kategorii ponizej oraz w schemacie w pdf opracowanym przez MAC - _kliknij,

zeby pobrac plik):

1. Organizacja prowadzi zbiérke nie dtuzej niz 12 miesiecy (zbiorka krotkoterminowa)

2. Organizacja prowadzi zbiorke dtuzej niz 12 miesiecy (zbiorka dtugoterminowa)

3. Komitet spoteczny prowadzi zbidrke trwajgca nie diuzej niz 12 miesiecy (zbiorka
krotkoterminowa)

4. Komitet spoteczny prowadzi zbiérke diuzej niz 12 miesiecy (zbiorka dtugoterminowa)

Organizator zbiorki publicznej sktada dwa rodzaje sprawozdan:

e 7z przeprowadzonej zbiorki,
¢ 7z rozdysponowania zebranych ofiar

Wzory sprawozdan wynikajg z Rozporzgdzenia MAC w z dnia 9 czerwca 2014 r. w

sprawie wzoréw dokumentow dotyczgcych zbidrek publicznych (Dz. U. z 2014 .,
poz. 833).

Sprawozdania zamieszcza sie na portalu zbiorek publicznych w postaci dokumentu
elektronicznego, potwierdza je osoba / osoby za pomocg ePUAP (lub ptatnym podpisem
elektronicznym). Jesli sprawozdanie jest papierowe podpisuje je osoba upowazniona do
reprezentowania organizatora zbiorki.

Jesli ztozone sprawozdania majg braki MAC niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni
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roboczych od daty wptywu sprawozdania dla sprawozdan elektronicznych i nie pézniej niz
w terminie 7 dni roboczych dla sprawozdan papierowych, wzywa organizatora zbiorki do
uzupetnienia brakéw sprawozdania w terminie 14 dni z pouczeniem, ze nieusuniecie
brakéw spowoduje niezamieszczenie przestanego sprawozdania na portalu zbidrek
publicznych.

ORGANIZATOREM ZBIORKI JEST ORGANIZACJA (FUNDACJA, STOWARZYSZENIE,
TZW. ORGANIZACJA KOSCIELNA)

Zbiorka trwa nie diu zej niz 12 miesi ecy (zbiérka krétkoterminowa)

e Sprawozdanie z przeprowadzonej zbiérki publicznej: organizacja sktada
sprawozdanie w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia zbidrki. Nie mozna ztozy¢
sprawozdania przed zakonczeniem zbiérki.

e Sprawozdanie z rozdysponowania zebranych ofiar: do obowigzku organizacji nalezy
rozliczenie sie z tego, jak zostaty rozdysponowane wszystkie zebrane ofiary.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie 3 miesiecy od daty zakohczenia roku
obrotowego (i nie wczesniej niz po zakonczeniu zbiorki).

Jesli organizacja w pierwszym sprawozdaniu nie wykazata rozdysponowania wszystkich
zebranych ofiar, to sprawozdanie ma charakter czesciowy (nalezy zaznaczyc¢ te
informacje na formularzu sprawozdania). W takim przypadku organizacja musi sktadac
nastepne sprawozdania. Kolejny termin mija za rok (w terminie 3 miesiecy od daty
zakonczenia kolejnego roku obrotowego), a sprawozdania trzeba sktada¢ az do skutku,
czyli az wszystkie ofiary zostang rozdysponowane. Przy ostatnim skladanym
sprawozdaniu nalezy zaznaczy¢, ze jest to sprawozdanie kohcowe. To wazne, bo jesli
organizacja przedstawi sprawozdania czesciowe, ale nie umiesci sprawozdania
koncowego — zbiorka nie bedzie uznana za rozliczona.

UWAGA: W sprawozdaniach z rozdysponowania ofiar nalezy wpisywac jedynie kwoty
rozdysponowane w danym okresie sprawozdawczym. Wazne jest takze, aby sprawozdan
czesciowych nie sktadac¢ zbyt wczesnie — powinny one dotyczy¢ catego wymaganego
okresu sprawozdawczego.

Zbiorka trwa diu zej niz 12 miesi ecy (zbiérka dlugoterminowa)

e Sprawozdanie z przeprowadzonej zbidrki publicznej: w przypadku zbiorek
diugoterminowych organizacja rozlicza sie z przebiegu zbiorki co pét roku.

Pierwsze sprawozdanie z dlugoterminowej zbiorki prowadzonej przez organizacje musi
by¢ ztozone w ciggu 30 dni po pierwszym 6-migsiecznym okresie trwania zbiorki (od
momentu rozpoczecia zbidrki), kolejne — w ciggu 30 dni po drugim potroczu itd. Ostatnie
sprawozdanie nalezy ztozy¢ w ciggu 30 dni od uptywu ostatniego 6-miesiecznego okresu
trwania zbiorki.

UWAGA: W sprawozdaniach z rozdysponowania ofiar nalezy wpisywac jedynie kwoty
zebrane w danym okresie sprawozdawczym. Wazne jest takze, aby sprawozdan
czesciowych nie sktadac¢ zbyt wczesnie — powinny one dotyczy¢ catego wymaganego
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okresu sprawozdawczego.

e Sprawozdanie z rozdysponowania zebranych ofiar: Do obowigzku organizatora
nalezy rozliczenie sie z tego, jak zostaty rozdysponowane wszystkie zebrane ofiary.

W przypadku zbiorek dtugoterminowych organizacja rozlicza sie w cyklu rocznym, a
potem sklada sprawozdanie koncowe.

W ciggu 30 dni po pierwszym 12-miesiecznym okresie trwania zbiorki (od momentu
rozpoczecia zbiérki) trzeba sie rozliczy¢ z tego, jak rozdysponowane zostaly ofiary.
Kolejne sprawozdanie trzeba ztozy¢ za rok (w ciggu 30 dni po drugim 12-miesiecznym
okresie trwania zbiodrki) i tak az do konca zbidrki oraz rozdysponowania wszystkich ofiar.

Na koniec niezbedne jest rozliczenie ostateczne. To wazne, bo jesli organizacja
przedstawi sprawozdania czesciowe, ale nie umiesci sprawozdania koncowego — zbiérka
nie bedzie uznana za rozliczong. Ztozenie sprawozdania koncowego mozliwe bedzie
dopiero po zakonczeniu zbidrki dlugoterminowe;.

UWAGA: W sprawozdaniach z rozdysponowania ofiar nalezy wpisywac jedynie kwoty
rozdysponowane w danym okresie sprawozdawczym. Wazne jest takze, aby sprawozdan
czesciowych nie sktadac¢ zbyt wczesnie - powinny one dotyczy¢ catego wymaganego
okresu sprawozdawczego.

ORGANIZATOREM ZBIORKI JEST KOMITET SPOLECZNY
Organizatorem zbiorki jest komitet spoteczny powotany w celu prowadzenia zbiérki.
Zbiorka trwa nie diu zej niz 12 miesi ecy (zbiérka krétkoterminowa)

e Sprawozdanie z przeprowadzonej zbiorki publicznej: Komitet spoteczny sktada
sprawozdanie w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia zbiérki. Nie mozna ztozy¢
sprawozdania przed zakonczeniem zbiorki.

e Sprawozdanie z rozdysponowania zebranych ofiar: Do obowigzku komitetu nalezy
rozliczenie sie z tego, jak zostaty rozdysponowane wszystkie zebrane ofiary.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ najpozniej w rok i 30 dni od zakonczenia zbiérki (w terminie
30 dni od zakonczenia 12-miesiecznego okresu od daty zakohczenia zbiorki).

Jesli komitet spoteczny w pierwszym sprawozdaniu nie wykazat rozdysponowania
wszystkich zebranych ofiar, to sprawozdanie ma charakter czesciowy (nalezy zaznaczy¢
te informacje na formularzu sprawozdania). W takim przypadku komitet spoteczny musi
sktadaé nastepne sprawozdania. Kolejny termin mija za rok (w terminie 30 dni od daty
zakonczenia kolejnego 12-miesiecznego okresu), a sprawozdania trzeba sktada¢ az do
skutku, czyli az wszystkie ofiary zostang rozdysponowane. Przy ostatnim skladanym
sprawozdaniu nalezy zaznaczy¢, ze jest to sprawozdanie koncowe. To wazne, bo jesli
organizator przedstawi sprawozdania czesciowe, ale nie umiesci sprawozdania
koncowego — zbiorka nie bedzie uznana za rozliczona.
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UWAGA: W sprawozdaniach z rozdysponowania ofiar nalezy wpisywac jedynie kwoty
rozdysponowane w danym okresie sprawozdawczym. Wazne jest takze, aby sprawozdan
czesciowych nie sktadac¢ zbyt wczesnie — powinny one dotyczy¢ calego wymaganego
okresu sprawozdawczego.

Zbiorka trwa diu zej niz 12 miesi ecy (zbiorka diugoterminowa)

e Sprawozdanie z przeprowadzonej zbiorki publicznej: W przypadku zbidrek
diugoterminowych komitet spoteczny rozlicza sie z przebiegu zbidrki co p6t roku.

Pierwsze sprawozdanie musi by¢ ztozone w ciggu 30 dni po pierwszym 6-miesiecznym
okresie trwania zbidrki (od momentu rozpoczecia zbiorki), kolejne - w ciggu 30 dni po
drugim pétroczu itd. Ostatnie sprawozdanie nalezy ztozy¢ w ciggu 30 dni od uptywu
ostatniego 6-miesiecznego okresu trwania zbiorki.

UWAGA: W sprawozdaniach z rozdysponowania ofiar nalezy wpisywac jedynie kwoty
zebrane w danym okresie sprawozdawczym. Wazne jest takze, aby sprawozdan
czesciowych nie sktadac¢ zbyt wczesnie — powinny one dotyczy¢ catego wymaganego
okresu sprawozdawczego.

e Sprawozdanie z rozdysponowania zebranych ofiar: Do obowigzku organizatora
nalezy rozliczenie sie z tego, jak zostaty rozdysponowane wszystkie zebrane ofiary.

W przypadku zbiérek dtugoterminowych komitet spoteczny rozlicza sie w cyklu rocznym, a
nastepnie skltada sprawozdanie kohcowe.

Pierwsze sprawozdanie komitet spoteczny sktada najpdzniej w ciggu 30 dni po pierwszym
12-miesiecznym okresie trwania zbiorki, kolejne - w ciggu 30 dni po drugim
12-miesiecznym okresie, itd. Kohcowe sprawozdanie mozna ztozy¢ dopiero po
zakonczeniu zbiorki (wczesniejsze sprawozdania bedg sprawozdaniami czesciowymi).

To wazne, gdyz jes$li komitet spoteczny przedstawi sprawozdania czesciowe, ale nie
umiesci sprawozdania koncowego — zbiorka nie bedzie rozliczona. Ztozenie sprawozdania
koncowego mozliwe bedzie dopiero po zakonczeniu zbiorki diugoterminowej.

UWAGA: W sprawozdaniach z rozdysponowania ofiar nalezy wpisywac jedynie kwoty
rozdysponowane w danym okresie sprawozdawczym. Wazne jest takze, aby sprawozdan
czesciowych nie sktadac¢ zbyt wczesnie — powinny one dotyczy¢ catego wymaganego
okresu sprawozdawczego.

Formularze do zgtaszania zbiérek dostepne sg w sekcji FORMULARZE.

data publikacji: 2015-04-01
Uwaga! Przedruk, kopiowanie, skracanie, wykorzystanie tekstow (lub ich fragmentéw)
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publikowanych w portalu www.ngo.pl w innych mediach lub w innych serwisach
internetowych wymaga zgody Redakcji portalu!
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