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Zatacznik nr 1 do OIWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

Kod CPV:

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

55100000-1 - Ustugi hotelarskie

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne

CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga dwudniowej konferencji w
jezyku polskim na temat rewitalizacji w terminie miedzy 6 a 17 maja 2019 roku (w dni robocze
nastepujace bezposrednio po sobie).

W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do wynajecia sali konferencyjnej
z wyposazeniem i jej obstugg techniczng, zapewnienia ustugi gastronomiczno-restauracyjnej,
zapewnienia noclegéw dla wskazanej liczby uczestnikow konferencji, zapewnienia obstugi
organizacyjnej, recepcyjnej, hostess oraz przygotowania i dostarczenia materiatéw informacyjno
- promocyjnych.

Zaméwienie zostanie zrealizowane na rzecz Biura ds. Rewitalizacji w Departamencie
Architektury i Rozwoju, Urzedu Miasta todzi.

SLOWNICZEK

Projekt (Pilotaz Il) — projekt pilotazowy w zakresie rewitalizacji pn. ,Opracowanie modelu
prowadzenia rewitalizacji obszaréw miejskich na wybranym obszarze w MieScie todzi — etap 2
realizowany przez miasto £6dz na zlecenie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju. Celem Projektu
jest wypracowanie modelowych rozwigzan w ramach procesu rewitalizacji oraz ich
przetestowanie w realnych warunkach trwajgcego procesu rewitalizacji w todzi. Projekt
odpowiada na konkretne wyzwania jakie czekajg miasto £6dz i inne polskie samorzady
w najblizszych latach w zakresie przeprowadzek i wspoétpracy z mieszkancami, lokalnymi
przedsiebiorcami oraz innymi interesariuszami rewitalizacji. Projekt realizowany jest w miescie
todzi na obszarze rewitalizacji. Obszar rewitalizacji jest tozsamy z obszarem zdegradowanym.
Wiekszos¢ z planowanych dziatan realizowana jest na obszarze priorytetowych projektow
Rewitalizacji Obszarowej Centrum todzi 1-8, pozostate obejmujg caty obszar rewitalizacji.
Projekt Pilotaz Il realizowany bedzie do dnia 30.06.2019 r.

Obszar Rewitalizacji — obszar Miasta todzi okreslony uchwatg Nr XXV/589/16 Rady Miejskiej
w todzi z dnia 10 lutego 2016 roku w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru
rewitalizacji miasta todzi.

TERMIN | MIEJSCE

Termin konferenciji: dwa dni robocze nastepujace bezposrednio po sobie miedzy 6 a 17 maja
2019 roku ( doktadng date wskaze Zamawiajgcy w uzgodnieniu z Wykonawca).

Liczba os6b: 100 oséb w kazdym z dwoch dni konferenciji

Lokalizacja konferenciji: na Obszarze Rewitalizacji Miasta todzi
http://rewitalizacja.uml.lodz.pl/rewitalizacja/co-to-jest-rewitalizacja/obszar-zdegradowany-i-
obszar-rewitalizacji/
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Szkic agendy:

Pierwszy dzien konferenciji

10.30 — 11.00 Rejestracja uczestnikéw i kawa powitalna
11.00 — 11.15 Powitanie uczestnikéw, stowo wstepne
11.15-12.30 Panel

12.30 — 12.50 Przerwa kawowa

12.50 — 14.20 Panel

14.20 — 15.00 Lunch

15.00 — 16.00 Panel

16.00 - 16.15 Podsumowanie pierwszego dnia konferenciji

16.15 - 18.15 Zwiedzanie Obszaru Rewitalizacji todzi (program i prowadzenie zapewni
Zamawiajacy)

19.00 — 21.00 Uroczysta kolacja dla 60 os6b z obstugg kelnerskg, zasiadana; godzina kolacji
moze ulec zmianie do 1,5 godziny, o czym Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce

Drugi dzien konferencji

9.30 -9.45 Rejestracja uczestnikow i kawa powitalna

9.45-11.00 Panel

11.00 — 11.20 Przerwa kawowa

11.20 — 13.00 Panel — warsztaty w czterech podgrupach

13.00 — 13.40 Lunch

13.40 — 15.00 Panel

15.00 - 15.15 Podsumowanie drugiego dnia i zakonczenie konferencji

ZAKRES ZAMOWIENIA
Zadanie 1 - Ustuga konferencyjna
Miejsce konferenciji

Wykonawca na okres trwania konferencji znajdzie obiekt (w budynku pofabrycznym) o wysokim
standardzie, w petni przystosowany dla oséb z niepetnosprawnosciami (toalety, windy),
zlokalizowany na terenie miasta todzi na Obszarze Rewitalizacji i wynajmie w nim:

1. sale konferencyjng dla 100 os6b w ustawieniu teatralnym- w sktad wyposazenia sali
konferencyjnej muszg wchodzic:

a. krzesta dla wszystkich uczestnikbw w ustawieniu teatralnym,

b. mdwnica,

c. stoliki wraz z krzestami lub fotelami dla prelegentéw biorgcych udziat w panelu
dyskusyjnym (orientacyjnie 6 oséb),

d. przejScie na srodku sali umozliwiajgce swobodny przejazd dla osoby
Z niepetnosprawnoscia,

e. mozliwosc¢ regulacji klimatyzacji zapewniajgca wymiane powietrza,

dostep do S$wiatta dziennego z mozliwoscia zaciemnienia sali oraz zapewnienia

oswietlenia sztucznego,
g. nagtosnienie,
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h. co najmniej 4 bezprzewodowe mikrofony,
i. laptop z zainstalowanym i dostepnym do uzycia dla Zamawiajgcego pakietem MS Office
(tj. m.in. Power Point) oraz aktualnym programem Adobe Acrobat,
ekran projekcyjny,
projektor multimedialny kompatybilny z laptopem,
mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
. pilot do zmieniania slajdéw i wskaznik laserowy,
listwy zasilajgce — (4 szt.; dlugos¢ kabla w zaleznosci od rozmieszczenie gniazdek
w sali oraz jej wielkosci) do wykorzystania przez uczestnikow spotkania,
bezptatny i bezprzewodowy dostepu do Internetu,
infrastruktura (np. winda, podjazdy) dostosowana do potrzeb os6b
z niepetnosprawnosciami i umozliwiajgca dostep do sali konferencyjnej,
g. oraz obstuga techniczna (dostepna co najmniej na 30 min. przed konferencjg oraz w jej
trakcie) (przez obstuge techniczng Zamawiajgcy rozumie obstuge komputera/projektora
i podawanie mikrofonu);
Przed salg konferencyjng ma by¢ wydzielone miejsce ze stolikiem do rejestracji
uczestnikow spotkan. Na terenie kompleksu majg takze znajdowac sie stojaki lub inne
urzadzenia stuzgce oznaczeniu miejsca spotkania.
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2. 4 pomieszczenia do przeprowadzenia rownolegle warsztatow dla grup liczacych
maksymalnie 30 oso6b (tylko w drugim dniu konferenciji) — kazde z 4 pomieszczen ma
by¢ wyposazone w:

a. krzesta ustawione w uktadzie podkowy,

b. 2 mate stoty do pracy warsztatowej,

c. flipchart o powierzchni  magnetycznej, umozliwiajgcy pisanie  markerami
suchoscieralnymi oraz umozliwiajgce zawieszenie i pisanie na bloku papieru
w formacie A1,

d. 3 suchoscieralne markery w réznych kolorach oraz ggbke do Scierania tablicy
i 4 magnesy,

e. 10 arkuszy papieru w formacie A1,

f. 10 markeréw w dwdch réznych kolorach.

3. przestrzen dla co najmniej 20 os6b umozliwiajacg swobodne prowadzenie rozmowy -

w sktad wyposazenia pomieszczenia do prowadzenia rozmoéw musi wchodzic:

miejsca siedzagce dla 20 osdb,

klimatyzacja,

stot/stoliki,

Swiezo parzona kawa (posiadajgca certyfikat FairTrade lub inny rownowazny certyfikat
potwierdzajgcy spetnianie przez ten produkt kryteribw ,Sprawiedliwego Handlu”),
herbata (czarna, owocowa),

e. ciasteczka - 150 gram na osobe,

f. woda mineralna - 0,5 litra na osobe,

g. szklanki do wody.

coow

Wykonawca zapewni petng obstuge techniczng ww. sal w trakcie konferencji oraz zapewni ich
biezace sprzatanie. Sale majg zosta¢ udostepnione Zamawiajgcemu minimum 60 minut przed
rozpoczeciem spotkan. Sale musza spetniaé wszelkie wymagania bezpieczenstwa i higieny
pracy stawiane pomieszczeniom pracy (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)).

W przypadku, gdy sala konferencyjna nie bedzie posiadata sceny Wykonawca dostarczy,
zmontuje i zdemontuje scene/podest o wymiarach i wysokosci zapewniajgcych widocznos$c
prelegentéw przez uczestnikdédw oraz umozliwiajgcych nalezyte przeprowadzenie konferenciji.
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Wykonawca oznaczy wszystkie miejsca, w ktérych odbeda sie wydarzenia realizowane na
zlecenie Zamawiajgcego oraz drogi prowadzgce do nich. Oznakowanie musi byé gotowe
kazdego dnia, co najmniej 60 minut przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca, podczas obu dni konferencji, zapewnieni w poblizu sali konferencyjnej
odpowiednig liczbe bezptatnych sanitariatéw, a takze bezptatng przechowalnie bagazu oraz
bezptatng szatnie wraz z obstugg (specjalne przeznaczone do tego pomieszczenie czynne na
1 godzine przed rozpoczeciem konferencji, az do 1 godziny po zakonczeniu konferenciji).

Zadanie 2 - Materiaty konferencyjne

Wykonawca wykona i/lub zakupi oraz dostarczy materiaty konferencyjne oznaczone logotypami

wskazanymi przez Zamawiajgcego, w sktad ktérych wchodza:

1. szablon agendy konferencji - Wykonawca, po akceptacji projekiu przez Zamawiajacego,
wydrukuje (dwustronnie, w formacie A4) i dostarczy na miejsce konferencji 150 szt. agendy
obu dni konferenciji;

2. zaproszenie na konferencje w wersji papierowej (z wkftadkg uwzgledniajgcg ramowg
agende konferencji) - Wykonawca, najp6zniej miesigc przed konferencjg, dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego 60 szt. eleganckich zaproszen wraz z kopertami (zaproszenia
kartonikowe, kolor 4+4) uwzgledniajacych wkiladke z agendg konferencji; Projekt
zaproszenia przygotowuje Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

3. zaproszenie na konferencje w wersji elektronicznej - posiadajgce funkcjonalnosci:
potwierdzenie dla zgtaszajgcego, podglad zgtoszen dla organizatora/zamawiajacego,
mozliwo$¢ modyfikacji danych wynikajgca z RODO;

4. identyfikator (zawierajgcy imie, nazwisko, instytucje, nazwe konferencji i ologowanie, a z
drugiej strony ramowy program konferencji) format A6 (druk dwustronny kolor) na smyczy
kolorowej (magenta) z nadrukiem - 150 szt.;

5. tabliczki dla prelegentéw (koziotki) - Wykonawca przygotuje i umiesci na stotach tabliczki
(koziotki) z danymi prelegentéw; informacje dla kogo nalezy przygotowac tabliczki
Wykonawca ustali z Zamawiajgcym;

6. teczka konferencyjna z bloczkiem do pisania - 150 szt.:

a. materiat teczki: karton nielakierowany z nadrukiem,
b. blok do pisania 20 kartek A4 w kratke lub w linie,

c. 5 kolorowych znacznikéw (po 25 szt.),

d. 25 karteczek samoprzylepnych,

e. miejsce na dtugopis;

7. dtugopis wyposazony w metalowy Klips, z wymiennym wktadem w kolorze niebieskim,
z nadrukiem, w kolorze ustalonym z Zamawiajacym - 150 szt.;

8. pamie¢ USB 2.0 32GB - 150 szt. z nadrukiem, wraz z wgranymi materiatami
konferencyjnymi przekazanymi przez Zamawiajgcego najpdzniej na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem konferenciji;

9. torba bawetniana z nadrukiem wskazanym przez Zamawiajgcego najpézniej
1 miesigc przed rozpoczeciem konferencji - 150 szt.:

wymiary: 38x42 cm,

tkanina: bawetna 100 %,

gramatura: 140g/m2,

rodzaj uchwytu: bawetniany dtugi ok.70 cm,

wykonczenie: krzyzykowe przeszycia przy uchwytach dla wzmocnienia, kopertowe szwy

boczne zapobiegajgce kurczeniu,

metoda nadruku: sitodruk,

dostepne kolory: kolory odpowiadajace kolorystyce loga todzi tj. cyjan (C100 MO YO KO0),

magenta (CO M100 Y0 KO0) oraz z6tty (CO M6 Y100 KO0)); po 50 sztuk z kazdego koloru.

©coooTw
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Wykonawca oznaczy wszystkie ww. materiaty konferencyjne zgodnie z zasadami ologowania
zapisanymi w specyfikacji, ktorg Zamawiajgcy przekaze na adres mailowy wskazany przez
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Wykonawce. Projekty/wizualizacje nadrukdédw oznaczen na materiatach konferencyjnych nalezy
przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji. Gotowe materiaty spakowane w torby (wskazane w
punkcie 9) Wykonawca ma dostarczy¢ na miejsce konferencji, przed rozpoczeciem pierwszego
dnia konferenciji.

Wykonawca, w uzgodnionym miedzy stronami terminie, odbierze z siedziby Zamawiajgcego
pozostate materiaty informacyjne (np. ulotki, publikacje) i promocyjne (np. roll-upy, Scianke
konferencyjna, album projektéw, stojaki na ulotki) oraz dostarczy je do miejsca konferenciji,
przed rozpoczeciem pierwszego dnia konferenciji.

Wykonawca odpowiada za wniesienie, ztozenie/montaz/demontaz, rozstawienie oraz transport
wszystkich ww. materiatow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag do projektow graficznych
zaproponowanych przez Wykonawce, ktéry, w ciggu maksymalnie 5 dni roboczych od daty
podpisania umowy z Zamawiajgcym, ustali z Zamawiajgcym ostateczne projekty materiatow
konferencyjnych. Wszystkie materiaty konferencyjne muszg by¢ przedstawiane do ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego i takg akceptacje uzyskaé¢ przed ich wykonaniem i/lub zakupieniem i
dostarczeniem. Ewentualne poprawki i zmiany przed ostateczng akceptacja Zamawiajagcy
bedzie zgtaszat w wersji elekironicznej w miare potrzeb na biezgco. Wykonawca bedzie
zobowigzany do wprowadzania poprawek w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych.

W ciggu maksymalnie 5 dni roboczych od zakonhczenia konferencji, Wykonawca dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego (Biuro ds. Rewitalizacji, ul. Piotrkowska 171, 90-447 £6dz) pozostate
po konferencji materiaty konferencyjne, informacyjne i promocyjne.

Zadanie 3 - Ustuga gastronomiczno - restauracyjna

Wykonawca zapewnieni wyzywienie dla uczestnikow konferencji:

» 100 uczestnikow pierwszego dnia konferencji, w tym kolacja pierwszego dnia
konferencji ma zosta¢ przygotowana dla 60 osdéb;

» 100 uczestnikéw drugiego dnia konferenciji.

obejmujaca:

1. serwis kawowy, dla 100 oséb, kazdego z dwdch dni konferenciji, w systemie ciggtym

w formie bufetu wraz z obstugg - serwis kawowy musi byé zorganizowany, w osobnym

pomieszczeniu lub we foyer, przy sali konferencyjnej, zarezerwowanym wytgcznie dla

uczestnikow konferencji:

a. swiezo parzona kawa (posiadajgca certyfikat FairTrade lub inny rownowazny certyfikat
potwierdzajgcy spetnianie przez ten produkt kryteriéw ,Sprawiedliwego Handlu”),

b. 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa),

c. dodatki do kawy i herbaty (cukier, cytryna, mleko/Smietanka),

d. gazowana i niegazowana woda mineralna w butelkach 0,5 litra (w proporcji % catkowitej
liczby butelek — woda niegazowana oraz V4 catkowitej liczby butelek — woda gazowana)
- minimum 0,5 litra na osobe,

e. 2 rodzaje sokéw owocowych (np. pomaranczowy, jabtkowy) - minimum 0,5 litra na
osobe,

f. 3 rodzaje ciast w papilotach (bez ciast drozdzowych) - 150 gram na osobe,

g. $wieze filetowane owoce - 150 gram na osobe

2. lunch, dla 100 os6b, kazdego z dwoch dni_konferencji, w formie bufetu szwedzkiego
wraz z obstugg - musi by¢ zorganizowany w osobnym pomieszczeniu lub we foyer, przy sali
konferencyjnej, zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow konferencji:

a. 2 rodzaje zupy (w tym 1 rodzaj weganski) - 0,35 litra na osobe,
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b. 3 rodzaje zimnych przekgsek (w tym 2 weganskie) - 150 gram na osobe,

3 rodzaje dan gtéwnych (2 miesne i 1 weganski) - 150 gram na osobe,

2 rodzaje cieptych dodatkéw skrobiowych - 150 gram na osobe,

2 rodzaje suréwek ze swiezych warzyw - 150 gram na osobe,

warzywa gotowane - 150 gram na osobe,

2 rodzaje deseru - 150 gram na osobe,

napoje gorace i zimne (herbata — 3 rodzaje; kawa (posiadajgca certyfikat FairTrade lub
inny rownowazny certyfikat potwierdzajgcy spetnianie przez ten produkt kryteriow
~Sprawiedliwego Handlu”); soki — 2 rodzaje, minimum 0,5 litra na osobe; woda
mineralna gazowana/niegazowana — minimum 0,5 litra na osobe)

S ~oao0

3. kolacje, dla 60 oséb, w pierwszym dniu konferencji (kolacja pierwszego dnia konferenc;ji
ma odby¢ sie w restauracji znajdujgcej sie w poblizu miejsc znajdujgcych sie na trasie
zwiedzania Obszaru Rewitalizacji), zasiadang, z obstugg kelnerska:

2 przystawki (w tym 1 weganska) - 150 gram na osobe,

2 rodzaje zupy (w tym 1 rodzaj weganski) - 0,35 litra na osobe,

ciepte danie gtéwne (do wyboru miesne i weganskie) - 150 gram na osobe,

2 rodzaje cieptych dodatkéw skrobiowych - 150 gram na osobe,

2 rodzaje suréwek ze swiezych warzyw - 150 gram na osobe,

deser - 150 gram na osobe,

ciepte i zimne napoje (kawa - posiadajgca certyfikat FairTrade lub inny rownowazny
certyfikat potwierdzajacy spetnianie przez ten produkt kryteribw ,Sprawiedliwego
Handlu”, herbata, soki owocowe - 1 litr na osobe, woda mineralna gazowana/
niegazowana - 0,5 litra na osobe.

@~oo0OTp

4. wode mineralng gazowanag i niegazowana, 0,5 litra na osobe, na stotach dla
prelegentow oraz szklanki do wody.

Wykonawca zapewni réwniez:

1. odpowiednig do liczby uczestnikéw liczbe stolikédw koktajlowych (stotdw) oraz estetycznie
nakrytych stotow, na ktérych bedzie zorganizowana ustuga gastronomiczna
w formie bufetu;

2. serwis kelnerski;

3. odpowiednig do liczby uczestnikow elegancka zastawe ceramiczng, szklang oraz metalowe
sztuéce w ilosci pozwalajgcej na swobodny poczestunek (uzupetniang/wymieniang na
biezgco), obrusy materiatowe, serwetki papierowe.

Ustuga gastronomiczna musi by¢ gotowa minimum 30 minut przed rozpoczeciem konferencji,

kazdego z dwoch dni konferencyjnych.

Godzina podania lunchu, co do zasady, bedzie zgodna z godzing wyznaczong w agendzie

spotkania. W przypadku przesunie¢ w agendzie, godzina lunchu takze zostanie przesunieta

(maksymalnie do 60 min.), o czym Wykonawca zostanie niezwtocznie poinformowany przez

Zamawiajgcego.

Ostateczne menu, przewidziane dla poszczegélnych positkbw podczas obu dni konferenciji,

bedzie ustalane z Zamawiajgcym na podstawie propozycji przedstawionych przez Wykonawce

najpdzniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji.

Zadanie 4 - Elektroniczna platforma rejestracyjna

Wykonawca zapewni rejestracje uczestnictwa w konferencji poprzez strone internetowg za
pomocg elektronicznego formularza rejestracyjnego uruchomionego najpézniej 7 kwietnia
2019 r. Wykonawca bedzie zobowigzany do zbierania zgtoszen.
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Wykonawca najpézniej do 1 kwietnia 2019 r. przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
formularz rejestracyjny, ktéry musi zawiera¢ agende konferencji, mapke dojazdu do obiektu,
w ktérym zostanie zorganizowana oraz odpowiednie logotypy.

Wykonawca zapewni administrowanie danymi osobowymi uczestnikow konferencji zgodnie
z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.).

Zadania 5 - Zapewnienie noclegow

Wykonawca zapewni nocleg, w jednoosobowych lub dwuosobowych pokojach, dla wskazanych
przez Zamawiajgcego 40 uczestnikbw konferencji, pomiedzy pierwszym a drugim dniem
konferencji, wraz ze $niadaniem (miedzy godzing 7:00 a 9:00 w obiekcie hotelarskim drugiego
dnia konferenciji).

Noclegi majg by¢ zorganizowane w jednym lub maksymalnie dwdch obiektach hotelarskich,
o inimum 3 gwiazdkowym standardzie kazdy. Obiekt/obiekty hotelarskie majg by¢
zlokalizowane w promieniu okoto 3 km w linii prostej (plus/minus 1 km) od miejsca konferenciji,
z dobrym potgczeniem komunikacji publicznej. Wykonawca jest zobowigzany do nieodptatnego
udostepnienia miejsc parkingowych dla uczestnikow w liczbie minimum 10 (w bezposrednim
sgsiedztwie miejsc noclegowych).

Zadanie 6 - Obstuga techniczna i organizacyjna

Wykonawca zapewni petng obstuge techniczng sprzetu, bedgcego w sali konferencyjnej
i 4 pomieszczeniach warsztatowych.

Wykonawca zapewni obstuge recepciji i sali konferencyjnej w osobie hostess/hostéw. Do zadan
hostess/hostow bedzie nalezato m.in.: rejestracja uczestnikédw, dystrybucja materiatow
konferencyjnych, rozdawanie identyfikatoréw, udzielanie uczestnikom wszelkich informacji

w trakcie wydarzen, ew. podawanie mikrofonow.

Hostessy/ hostowie muszg byé ubrani w jednolite eleganckie stroje w stonowanych kolorach.
Poprzez eleganckie stroje nalezy rozumie¢ spetnienie minimum nastepujgcych warunkéw:

» dla kobiet: dtugie spodnie lub spddnica/sukienka (spddnica/sukienka powinna zakrywaé
kolana, w przypadku spdédnicy/sukienki gtadkie rajstopy), marynarka, buty wizytowe
zakrywajgce palce i piety;

» dla mezczyzn: dtugie spodnie, marynarka, koszula z dtugimi rekawami, buty wizytowe
zakrywajgce palce i piety.

Wszystkie positki oraz przerwy kawowe majg by¢é zorganizowane w pomieszczeniu
zarezerwowanym wytacznie dla uczestnikow konferencji lub w specjalnie wydzielonej czesci.

Zadaniem Wykonawcy bedzie réwniez udokumentowanie przebiegu konferencji poprzez
zapewnienie profesjonalnej dokumentacji fotograficznej z jej przebiegu. Dokumentacja
fotograficzna ma sktada¢ sie z minimum 50, a maksymalnie 100 zdje¢ z kazdego dnia
konferencji. Fotograf ma by¢ obecny kazdego dnia konferencji (pierwszego dnia konferencji
w godz. 10.30-21.00 (w tym podczas zwiedzania Obszaru Rewitalizacji), drugiego dnia
konferencji w godz. 9.30-15.15). Dokumentacja fotograficzna ma zosta¢ wykonana przez
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profesjonalnego fotografa. Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni profesjonalny sprzet
fotograficzny niezbedny do wykonania zadania.

INFORMACJE DODATKOWE

Maksymalnie w ciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy, Zamawiajgcy zorganizuje
w swojej siedzibie spotkanie, podczas ktérego oméwi z Wykonawcg sposob realizacji zadania.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia harmonogramu realizacji poszczegélnych
elementéw zadania.

Wykonawca wyznaczy koordynatora realizacji zadania, ktéry bedzie na biezgco wspodtpracowat
z przedstawicielami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwos¢ odbycia Kilku
spotkan z Wykonawcg w siedzibie Zamawiajgcego. W przypadku nieobecnosci ww.
koordynatora Wykonawca wskaze jego =zastepce, o czym niezwiocznie poinformuje
Zamawiajgcego.

Wykonawca, w przypadku gdy zaistnieje taka koniecznos¢, bedzie odpowiedzialny za
zapewnienie wszelkich oficjalnych zezwolen, np.: przepustek, kart wstepu, pozwolen na
instalacje sprzetu technicznego, zewnetrznych oznakowan na budynkach.

Wszystkie materiaty konferencyjne i ewentualne dokumenty powstate w wyniku Zaméwienia
majg zawiera¢ logotypy wskazane przez Zamawiajgcego. Loga oraz sposéb ich umieszczenia,
a takze szablon graficzny dla standardowych dokumentéw A4 dostarczy Zamawiajgcy w ciggu
5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

Termin i forma ptatnosci

Zamawiajgcy przewiduje realizacje Zaméwienia od dnia podpisania Umowy do dnia 31 maja
2019 r. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokoét odbioru realizacji catosci Zamowienia.
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